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25 Jahre SOP-Speed

Auf der MEDICA 1996 wurde SOP-Speed erstmals dem Fach-
publikum vorgestellt. Bereits diese erste Programmversion
bot mit der assistierten Erstellung von QM-Dokumenten die
Grundlage fur eine verlassliche und mit mdglichst geringem
Aufwand zu betreuende QM-Dokumentation.

Zahlreiche SOP-Speed Innovationen haben seither die effizi-
ente QM-Dokumentation im Labor vorangebracht und verlass-
liche Standards gesetzt. Viele Kunden sind bereits seit mehr
als 15 Jahren dabei und schétzen die Zuverlassigkeit eines
ausgereiften QM-Dokumentationsprogramms.

In diesem Infobrief greifen wir mit den leistungsfahigen SOP-
Speed-Funktionen zur Erstellung, Verwaltung und zum Export
von Listen erneut ein Thema auf, das gerade in Zeiten von
Online-Begutachtungen hohe Aktualitat hat.

Pandemiebedingt finden derzeit keine
SOP-Speed-Anwenderseminare in Préasenz statt.
' Gerne bieten wir lhnen jedoch individuelle
Anwenderschulungen flr neue Mitarbeiterinnen
oder vertiefende Schulungen zu speziellen Funktionen
* vor Ort oder als Online-Schulung an!

Im unserem QM-Ratgeber ,Was Sie eigent-
lich schon immer wussten ....“ sind wichtige
Uberlegungen und eine Liste wichtiger Funk-
tionen fur die QM-Dokumentation zusammen-
gestellt, auf die Sie nicht verzichten sollten.
Die Broschure ist kostenlos abrufbar unter
www.sop-speed.de
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Listen, Selektionen, Abfragen,
Export

Die strukturierte Verwaltung von
Dokumentinhalten und Metadaten

in SOP-Speed machts moglich:

So konfigurieren Sie haufig bendtigte
Listen und Dokumentzusammen-

stellungen (S. 2)

Listenweiser Dokumentenexport
mit dem erweiterten SOP-Speed
PDF-Exporter

Batchweise Ausgabe von Dokumenten,
z.B. als gekennzeichnete PDFs

fir Schulungswecke oder
Begutachtungen, leicht gemacht (S. 3)

Ausblick

Kurzer Spoiler auf anstehende

Programm-Updates (S. 4)

Sie erhalten den SOP-Speed Infobrief als
SOP-Speed-Lizenznehmerln bzw. weil Sie
Infomaterialien angefordert haben
(Wechselversand).

Bestellen/Abbestellen unter

E-Mail: info@sop-speed.de
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Listen, Selektionen, Abfragen, Export

Je gréBer der Dokumentenbestand, desto wichtiger ist
es, bestimmte Dokument(gruppen) schnell und komfor-
tabel finden und sortieren zu kénnen. Fir das Erstellen
und Pflegen von Listen stellt SOP-Speed daher vielféltige
Funktionen bereit.

Das MenU <Ausgabe> im Modul ArcHIVv enthalt bereits
haufig bendtigte Listen (vgl. Screenshot rechts). Werden Sie
hier nicht fiindig, kénnen Sie leicht eigene Listen erstellen.
Bei umfangreicheren Listen sammeln Sie die Dokumente
zun&chst in einer Selektion.

Datzi  EBearbeiten Anzeige Funktionen [Ausgabe] Extras S0OP-Speed Hilf
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Dokumentenhistone

ACIEREERAES
Selektion I Abfragen Konfiguration

Die Selektion nimmt sowohl automatisch zusammenge-
stellte Dokumentgruppen (z.B. aus Abfragen), aber auch
manuell erganzte Dokumente auf und steht dann fir wei-
tere Operationen zur Verfligung.

Mit der Option <Aktuelle Tabelle> kdnnen Sie eine indivi-
duelle Dokumentenauswahl als Liste ausgeben.

So gehen Sie vor:

O Markieren Sie in der Listenansicht die gewlinschten

Dokumente.
Bichu #pp Tiisl

Schlinnsl Mol imerd eabnacha

® Wahlen Sie nun
<Ausgabe>,

<Aktuelle Tabelle>.

Es 6ffnet sich ein
Fenster, in dem

Ausgabe | Extras  SOP-5peed  Hilfe

Dokumentenhistorie

Aufbewahrungsorte

YVenwalterliste

55 S Cylorppaby SOPMFEULSR-RSOM0 Cyievipale-ra g0

55 500 Cytsmspapis LOPNFE-ALBA-OS 0051 Cymenafmie-\ira g

a SOF AR FORFOAT-MARR-RF-52  DHEAT (ARDWTICTE

a2 [ S0P PRABMABDYD IARCATLET)

™ e Dobsan  SOPPHARMITRSLOT] Deghonw (ARBCHTECT)

i Formtas  [nagey FormUCLBMITERS S Crwilgungesriilnng e
I s mas BORANCHALRES B Emed [ARCHITICT)

S Erweth SORLNCHARASE 00 S Bk (Gesasl]

. EoF Evveln  SOFANCN-WARERE-D LWkl i Ligwer

41 e Tatrasel CORSISTEANAZN.00  Catndd AROWTICT)

B4 S0 Empsistsl SORTOGUASE 008  ERyilohe [Lchiec)

B imeantard_ Fartdnocin VKRR IOVD-GER-008T Farbdrecherdanon WIS
4 0 PR s

= Cemes-O SOPARCH-UASEERS Jemwa-Clstemyl Tipmifennn.
La¥) ey - Germwmew  |ARCHTICT)
45 S0 Geusntt  SOPTIRTMABDSG-00  Getsmi-tetsCh

I a0 Gutess  SOPSNCHMASSESS  Ohcose (ARCHTECT

Tipp: Klicken Sie auf den Spaltenkopf,
um die Eintradge aufsteigend/absteigend
Zu sortieren.

Mit gedrlckter Maustaste lassen sich
einzelne Spalten an eine andere Posi-
tion verschieben.

Mit Klicken + STRG markieren Sie zu-
sétzliche Einzeldokumente, mit Klicken
+ SHIFT markieren Sie alle Dokumente
zwischen dem ersten und dem zweiten
Mausklick.
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Sie lhre Liste
eindeutig benennen
kénnen. Klicken Sie
auf <Weiter>, um die
Liste auszugeben.

Uber den SQL-Abfra-
ge-Editor kbnnen Sie
regelmaBig wiederkeh-
rende Suchen im Do-
kumentenbestand als
Suchprofile abspei-

Eringschuldlicte
Offene Erhaltbestitigungen
Offene Kenntnisbestatigungen

Dokumentenbestand an Verteilerstellen

Verteilungsorte gedruckter Dokurmente

Meueste Dokumente
Letzte ungiltige Dokumente
Zuletzt bearbeitete Dokumente

Demnachst ungiiltige Dokumente

Altuelle Tabelle

chern. Mehrere Abfra-
gen lassen sich kom-

binieren, sodass auch
komplexe Fragestel-
lungen bearbeitet wer-

0 SOP-Speed

Zusatzangaben fiir die Ausgabeliste

den kénnen. Titel

Dokumenliste Fur udit XvZ

Erganzende Angaben:

&lle Diokumente, die von der Andemning ABC betroffen sind.

Dokumenliste fur Audit XYZ

Alle Dokumente, die von der Anderung ABC betroffen sind.

Doku.typ Titel Schliissel Dokument

SOP PSA - SOP-TUMM-MABB--0014 PSA - Gesamt-PSA (/
Gesamt-PSA
(Architect)

MUE_QMHB Qualitdtsmangeme QMHB-QM-ORG-R4.2.1-0062 Qualitaétsmangement-+

QMHB

OMHR

SOP rHTLV-I_Il SOP-RETR-MABB--0004 rHTLV-I_II (Architect)
(Architect)

SOP Rubella IgG SOP-INFE-MABB-R9-0092 Rubella (ARCHITEC?

SOP Salicylat SOP-TOXI-MABB--0007 Sallicylat (Architect)
(Architect)

SOP Saure SOP-AKCH-MABB-R9-0054 Saure Phosphatase -

FERTIG: Die individuell zusammengestellte
Liste mit Zusatzangaben kann z.B. als Grund-
lage fUr ein Audit als pdf ausgegeben werden.

Irrtum u. technische Anderungen vorbehalten
Wiedergabe u. Ubernahme in andere Medien - auch auszugsweise — nur mit ausdriicklicher Genehmigung von mpm Fachmedien



Listenweiser Dokumentenexport mit
dem SOP-Speed PDF-EXPORTER

In bestimmten Situationen ist es praktisch, eine gréBere
Anzahl lhrer QM-Dokumente als PDF-Abbilder - z.B. als
ungelenkte Ansichtsexemplare — auszugeben oder als
Kopien fur Gutachter zur Verfligung zu stellen. Der erwei-
terte PDF-Exporter stellt hierflr nitzliche Funktionen zur
Verfigung: Sie kénnen definierte Gruppen von Doku-
menten listenweise als PDF-Dateien ausgeben. Auf
Wunsch kénnen Sie diese Dokumente sogar als struktu-
riertes HTML/PDF-Dateiverzeichnis (sortiert z.B. nach Be-
reich oder Schlissel) exportieren und so z.B. fir ein Intra-
net zur Verflgung stellen. Grundlage fiir die Ausgabe
sind Abfragen bzw. Listen, die Sie im Modul ArRcHIV
bzw. PRESENTER erstellt haben (vgl. S. 2).

Der PDF-Exporter wird pro SOP-Speed-Lizenz
einmalig lizenziert und steht dann in den Modu-
len ARcHIV (MenU Datei, PDF-Export der Doku-
mente) und PRESENTER (Menl Sammlung, PDF-
Export der aktuellen Sammlung) zur Verfligung.

Im Gegensatz zum Einzel-PDF-Export lauft der listen-
weise Export immer Uber den SOP-Speed-eige-
nen PDF-Writer, es kann also kein externer PDF-
Druckertreiber angewahlt werden. Alle sonstigen
Einstellungen des PDF-Exports entsprechen den im Modul
KonFIcurAaTOR gewdhlten Voreinstellungen.

Listenweiser PDF-Export aus dem Modul ArRCHIV
- so gehen Sie vor:

Der Export aus dem Modul ArcH1v betrifft immer die
aktuell zusammengestellte Dokument-Tabelle (= Liste).
Sie kdnnen also beliebige Dokumentzusammenstel-
lungen - bis hin zum gesamten Dokumentenbestand -
exportieren.

@ Aktivieren Sie den PDF-Export (iber das Meni Datei,
<PDF-Export der Dokumente>). Auch hier haben Sie wie-
der verschiedene Mdglichkeiten:

® Dateien und Pfade: Bestatigen Sie hier das Zielver-
zeichnis flr die exportierten Dateien oder wahlen Sie ein
neues Verzeichnis aus. Als Dateiname der exportierten Do-
kumente kann der Schllissel oder der Titel gewéhlt werden.
© Export: Wahlen Sie, ob nur giiltige oder alle Doku-
mente in der Tabelle exportiert werden sollen.

O Wenn Sie eine HTML-Index-Datei zur Darstellung der
Dokumente in einem Browser erzeugen mdéchten, stehen
Ihnen weitere Optionen zur Verfligung:

© Sie kdnnen die Sortierkriterien, nach denen die Doku-
mente in der HTML-Ansicht strukturiert werden, auswéhlen
und haben weitere Optionen zur Benennung der ausgege-
benen PDF-Dateien.

@ Rechts ein Beispiel fir eine sortierte HTML-/PDF-Ausgabe.
Hier wurde zuséatzlich die Option Titel(Schliissel) zur Be-
nennung der Dokumente gewahlt.

POF-Export der Dokuments
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FOF-Export der Dokuments
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= AAM
L3 AntiTy = ARCHITECT | [AAM-O02 HCh-D0143 V1)
L] Artl-TPO - ARCHITECT_) [AAM-002-KCh-0144 V.1)
_'I C-Peptid - ARCHITECT [AAM-002-KCH-00%0 ¥.1)
L] cydasporn - ARCHITECT [AAM-002-KCh-0117 V1)
_] DHEAS - ARCHITECT {AAM-002-KCh-00%6 V. 1]
I Estradiol {Ostragiol) - ARCHITECT (AAM-D02-KCh-D097 V.10
L] Fetrtin - ARCHITECT [AAM-O02-KCH-0081 V.1)
L] Folsdure - ARCHITECT {AAM-002-KCh-0092 .1}
L] F5M (Folkebumuberandes Hormon) - ARCHITECT (AAM-002-KCh-0098 V.1)
I Hamocysten - ARCHITECT (AAM-002-&0h-0120 V.1)
L] 1gE (Immungiabuln E) - ARCHITECT [AAM-002-KCh-0058 V.1)
1 Insuln - ARCHITECT [AAM-002-KCh-0093 W.1)
1] LM [Luternsmrendes Mormon ] - ARCHITECT { AAM-002-4CH-0000 V.1)
] Progestean - ARCHITECT [AAM-002-KCHh-010T V.1)
L] Prodaktn - ARCHITECT [AAM-002-K{M-0102 V.1)
I SHBG (Sexushommon bndendes Globuln) - ARCHITECT [AAM-002-KCR-0103 V.1)
L] Sroksrus - ARCHITECT (AAM-0D2-KCh-0118 ¥.1)
L] Tacrabemiis - ARCHITRET (AAM-O02-KCH0118 LU 5 ]
1 Tastosteren - ARCHITECT (AAM-002-K0h-0104 W.1)
] Witimin B12 - ARCHITECT (AAM-002-KCh-0095 ¥.1)

= senbge

1 AAM
1 AnteHBC (190G und IgM] - ARCHITECT (AAM-DD2-5er-0106 V.1)
L] Anti-HBc-BgM - ARCHITECT [AAM-002-Ser-0105 V.1)

Der Exportfortschritt langerer Listen wird Ihnen
angezeigt. Dateien, die aufgrund von Vorein-
stellungen nicht Ubertragen werden, werden rot
angezeigt. Gegebenenfalls mussen Sie in Ein-
zelfallen Meldungen zum Dateiexport bestati-
gen. AbschlieBend kdnnen Sie das Export-Pro-
tokoll ausdrucken bzw. als PDF-Datei speichern!
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Ausblick
Neuer SOP-Speed-Look und neue Funktionen

Gerade mit Blick auf den (Re-)
Validierungsaufwand von pro-
fessioneller Dokumentations-
software im Laborbereich ist
der richtige Mix aus sinnvoller
Innovation und einem verninf-
tigen Update-Turnus wichtig. In
den regelmaBigen Zwischen-
updates von SOP-Speed sind
in den letzten Jahren zahl- Neuer Look: Die Oberflache wurde Uberarbeit und teilweise
reiche leistungsféahige Funk- neu strukturiert. Wichtige Funktionen sind schnell im Zugriff.
tionen hinzugekommen. Das
wird auch weiterhin so sein.

In der rechten Spalte schon mal
ein kurzer ,Spoiler” in Sachen
neue Programm-Oberflache
und erweiterte FRSTELLER-
Funktionen.

Die Programm-Oberflache wird
derzeit durchgehend Uberarbei-
tet und erscheint damit moder-
ner und Ubersichtlicher. Gleich-
zeitig ist sichergestellt, dass
NutzerInnnen intuitiv von der
alten Oberflache auf die neue
umstellen kénnen.

Wir informieren Sie rechtzeitig,
sobald die neuen Funktionen
verfligbar sind.

Ubersichtlich im Schnellzugriff: die zentralen Funktionen zur Dokumenten-
lenkung und Workflow-Steuerung.
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